
希赛网（www.educity.cn）,专注软考、PMP、通信考试

更多考试真题及答案与解析，关注希赛网在线题库（http://www.educity.cn/tiku/）

希赛网，专注于软考、PMP、通信考试的专业 IT知识库和在线教育平台。希赛网在线题库，

提供历年考试真题、模拟试题、章节练习、知识点练习、错题本练习等在线做题服务，更有能

力评估报告，让你告别盲目做题，针对性地攻破自己的薄弱点，更高效的备考。

希赛网官网：http://www.educity.cn/

希赛网软件水平考试网：http://www.educity.cn/rk/
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2013下半年信息处理案例分析真题答案与解析：http://www.educity.cn/tiku/tp19534.html

2013 年下半年信息处理技术员考试下午真题

（参考答案）

● 用Word软件录入以下文字。按题目要求完成后，用Word的保存功能直接存盘。

要求：

1．将文章标题设置为宋体、二号、加粗、居中；正文设置为宋体、小四。

2．将正文开头的“武夷山”设置为首字下沉，字体为隶书，下沉行数为 2。
3．将段落标题加上“亦真亦幻”的文字效果。

4．为正文添加双线条的边框，3磅，颜色设置为红色，底纹填充为灰色-40%。

5．为文档添加页眉，宋体、五号、倾斜、浅蓝，内容为“世界文化与自然遗产”。

● 用Word软件制作如下图所示的请假申请表。按题目要求完成后，用Word的保存功能直

接存盘。

http://www.educity.cn/tiku/tp19534.html
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要求：

1．利用绘图工具绘制如图示的请假申请表。

2．将标题设置为华文中宋、小二、黑色、加粗、居中；其他文字设置为宋体、11磅、

黑色。

3．绘制完成的请假申请表与图示基本一致。

● 用 Excel创建“学生成绩统计表”（内容如下图所示）。按题目要求完成之后，用 Excel的
保存功能直接存盘。
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要求：

1．表格要有可视的边框，并将表中能文字设置为宋体、12磅、黑色、居中。

2．将表格标题设置为华文琥珀、18秀}、浅蓝；为行标题填充水绿色底纹。

3．用函数计算总分。

4．用函数计算平均分，计算结果保留一位小数。

5．用函数计算等级。等级的计算方法是平均分大于等于 85为优，大于等于 70且小于

85为良，大子等于 60且小于 70为及格，否则为不及格。

●
利用系统提供资料，用 PowerPoint创意制作演示文稿。按照题目要求完成后，用 PowerPoint

的保存功能直接存盘。

资料：

资料一、群众路线是我们党的生命线和根本工作路线

资料二、党在自己的工作中实行群众路线，一切为了群众，一切依靠群众，从群众中来，到

群众中去，把党的正确主张变为群众的自觉行动。群众路线是党的生命线，保持党同人民群众

的血肉联系，是我们党永远立于不败之地的根本保证。

要求：

1．第一页演示文稿：用资料一内容。

2．第二页演示文稿：用资料二内容。

3．演示文稿的模板、版式、图片、翟三色方案、动画方案等自行选择。

4．为第一页演示文稿在页脚插入自动更新的日期。

5．制作完成的演示文稿美观、大方。

● 按照题目要求完成后，用 Access保存功港直接存盘。

要求：

1．用 Access创建“姓名表”（内容如下茛所示）。
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2．用 Access创建“考勤记录表”（内容如下表所示）。

3．通过 Access的查询功能，生成“员工考勤统计表”（内容如下表所示）。
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